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RESOLUGAO N° 077/2023

"DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS POR
VIAGENS A SERVICO, PARTICIPACAO EM CURSOS OU
EVENTOS AOS SERVIDORES EFETIVOS, CEDIDOS,
CONTRATADOS, COMISSIONADOS E AGENTES
POLITICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO
CANARIO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Faco saber que a Camara dos Vereadores aprovou a seguinte
Resolucao:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Os servidores publicos do Poder Legislativo e os Agentes
Politicos, que se deslocarem da sede do municipio para participagdo
em cursos ou eventos de interesse desta Casa Legislativa, fardo jus
a4 percepcdo de didria de viagem para pagamento de despesas com
alimentacdc, hospedagem, traslado urbano, sendo que:

I - o intervalo de tempo de 24h (vinte e qguatro horas) correspondera
a 1(uma) diaria;

II - a fracdo de tempo inferior a 24h (vinte e quatro horas) e
superior a 6h (seis horas) serd considerada como 1 (uma) diadria;

III - a fracdo de tempo inferior a 6éh (seis horas) sera considerada

como meia diaria;

§ 1° - Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio
seguinte, a despesa recaird no exercicio em que se 1160 811,

§ 2° - As demais despesas de viagem ndo cobertas pela diaria, desde
que realizadas em obediéncia as finalidades estabelecidas no art.
1°, serdo ressarcidas, depois de deferidas pelo Presidente da Camara
ou pelo Chefe de Gabinete, mediante apresentagdo dos documentog
habeis.

§3° - Ao agente politico fica assegurado a opgdo do disposto no
artigo 108 do Regimento Interno da Cémara Municipal de Pedra
Canario, a saber: “ao vereador em viagem a servigo da Cémara para
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§4° - Na hipotese do dispositivo supracitado, o agente politico néo
ficard vinculado ao regramento desta resolucdo no que diz respeito
ao valor das diarias.

Art. 2° - Para os efeitos desta resolucido considera-se:
I - sede: a localidade onde o servidor ou agente politico tem
exercicio;

II - despesas com locomogdo: as despesas com os meios de transportes
utilizados no percursc de 1da e de volta entre o local em que se
encontra instalada a sede e o local da ocorréncia do evento;

III - evento: ocorréncia gue motiva o deslocamento.

Paragrafo unico - Ndo fardo jus & percepgdo de diarias o servidor
e o agente politico cujo deslocamento da sede se tornar exigéncia
permanente em fun¢do do cargo ocupado ou quando este se der dentro
do territério do municipio em que se encontra instalada a sede.

Art. 3° ~ A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de

cotas orcamentdrias e financeiras disponiveis.

Paragrafo Unico - As didrias deverdo ser pagas de forma antecipada,
desde que devidamente autorizadas.

Art. 4° - 0O servidor e o agente politico deverdoc receber, por
adiantamento, o valor das didrias relativas aos dias previstos de
duracdo de viagem, até o limite de 05 (cinco) diarias.

§1° - As diarias que excederem o limite referide no caput serao
autorizadas mediante justificativa fundamentada e poderdo ser a
critério do Presidente ou do Chefe de Gabinete.

§2° - Nos casos de emergéncia as didrias poderdo ser pagas apds o;
inicio da viagem do servidor e/ou do agente politico, mediante |
justificativa fundamentada, apds avaliada e admitida a delegagédo de |
competéncia do Presidente da Camara ou Chefe de Gabinete.

Art. 5° - A didria ndo é devida nas seguintes hipdteses:

I - No periodo de transito, ao servidor e/ou agente poelitico; por

motivo de remogdo ou transferéncia;
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IT - No deslocamento para localidade onde o servidor resida;

IIT - Quando fornecido alojamento, ou outra forma de pousada, e
alimentagdoc pela Camara Municipal, por governo estrangeirc ou
organismo internacional, ou pelo evento para o qual o servidor e/ou
agente politico esteja inscrito, deverd ser pago meia diadria do
valor correspondente a diaria;

CAPITULO II
DA DIARIA DE VIAGEM

Art. 6° - A solicitacdo para concessdo de didria deverad ser feita
por meioc de requerimento escrito e assinado pelo superior imediato
competente, nos termos do Anexo II, desta Lei.

Paragrafo Unico - A solicitacdo de que trata o caput deverd ser
realizada com antecedéncia minima de trés dias, para devida anédlise
e possivel disponibilizacdo de dotagdo orcgamentdria, respeitando a
colocacdo de cada solicitante, seguindo os procedimentos usuais e
legalmente exigidos pela Administracgdo Publica.

Art. 7° - Compete ao Presidente da Camara ou Chefe de Gabinete a
aprovacdo da solicitacdo de didrias e do meio de transporte a ser
utilizade na viagem, além da aprovacdo da respectiva prestacdo de
contas.

Art. B8° - Caberd ao Presidente desta Casa Legislativa ou ao Chefe
de Gabinete autorizar a concessdo de diarias e passagens, ao
servidor e/ou agente politico com relatdério de comprovagdo em
atraso, ndo sendo admitido mais que dois deste relatdrio em atraso.

Art. 9° - Poderdo ser pagas as despesas de pousada, alimentacgao,
passagens e custos de deslocamento a colaboradores eventuais e/ou
membros de comissdo ou conselho que atendam ao interesse da

Administracdo desta Céamara Municipal, desde qgue devidament% 5

justificadas e autorizadas pelo Presidente.

§ 1° - S3o0 considerados como colaboradores eventuais, as pessoas
que, ndc possuindo vinculo com a Cémara Municipal de Pedro Canério,
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administrativo especializado, forem convidadas a prestar algum tipo
de colaboracdo a esta Casa Legislativa de forma gratuita, em carater
transitdéric ou eventual.

§ 2° - Para o pagamento de didrias a colaboradores eventuais serio
observadas as normas estabelecidas nesta resolucdo e aplicando,
como limite para afericgdo dos valores devidos, respeitando o limite
dispeste ne art. 19.

Art. 10 - Na hipdtese do art. 9, o beneficidrio da concessdoc de
didrias e passagens fica obrigado a apresentar a4 Camara Municipal,
o relatério de viagem nos termos do Anexo III.

Art. 11 - A viagem gque ocorrer no sabado, domingo ou feriado seré
expressamente Justificada pelo servidor e/ou agente politico e
autorizada pelo Presidente da Camara ou pelo Chefe de Gabinete.

Art. 12 - Quando dois ou mais servidores e/ou agentes politicos de
niveis de diarias de valores diferenciados viajarem para participar
de eventos de interesse da Camara Municipal ou de cursos de
capacitagdo técnica serd concedida a todos didria equivalente do
nivel 1mediatamente superior, desde que haja autorizacdo do
Presidente da Cdmara ou pelo Chefe de Gabinete.

Art. 13 - Todas as viagens deverdoc ser programadas pelo servidor
responsavel, e a requisicdo de diarias em formulédrios proéprios,
desde que haja dotagdc orgcamentaria para realizagdo do pleito,
devendo ser protococlada com antecedéncia, mediante os seguintes
critérics:

I - A reguisicdo de diarias do Presidente devera ser confirmada
pela Chefe de Gabinete;

IT - A reguisicdo de diadrias dos demais servidores e agentes
politicos deverdo ser confirmadas pelco Presidente desta Casal
Legislativa ou pelo Chefe de Gabinete;

IITI - A requisicio de diédrias dos colaboradores eventuais e/ou
membros de conselhos e de comissdo devera ser confirmada pelo
Presidente da Cé&mara ou pelc Chefe de Gabinete.

CAPITULO III
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DO TERMO INICIAL E FINAL

Art. 14 - As diadrias de viagem serdo concedidas conforme o periodo
de afastamento do servidor e/ou do agente politicec da respectiva
sede .

Paragrafo unico. Para efeito desta resolugdo, serdo considerados
como termos, inicial e final, para contagem do periodo de
afastamento, respectivamente:

I - O hordrio da partida do wveiculo do seu local e o horaric de
retorno do veiculo, registrado conforme na reguisigdo.

CAPITULO IV
DOS VALORES

Art. 15 - Ficam estabelecidos os valores das didrias conforme o
disposto no Anexo I.

§1° - Os valores expressos no anexo I serdo atualizados anualmente
a partir da publicacdo desta resolucdo, tomando como indexador o
indice oficial do IPCA do periodoc respectivo, por meio de Portaria.

CAPITULO V
DOS MEIOS DE TRANSPORTE

Das Passagens Rodoviarias e Aéreas

Art. 16. As despesas com transporte, nas viagens autorizadas, serao,
custeadas pela Camara Municipal, observando o disposto no artigo 3°
desta Resolucgdo, bem como o discriminado neste artigo.

§ 1° - 0 bilhete de transporte rodoviario/aéreo devera ser adquirido
em conformidade com as datas e os hordrios do compromisso gue
originar a demanda.

§ 2° - As eventuais mudancas, por interesse pessoal, no horéario do
dnibus/voo que possam acarretar multa ou mudanga no valor final da
passagem serdo custeadas pelo servidor ou agente politico.

CAPITULO VI
DO RELATORIO DE COMPROVAGAO
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Art. 20 - Em todos os casos de deslocamentos previstos nesta
resolucgdo, o© servidor ou agente politico é obrigado apresentar
relatdério e/ou comprovante de viagem no prazo de guinze dias uteis
subsequentes aoc retorno a sede, conforme modelo disposto no Anexo
ITI, desta Resolucdo.

§ 1° - O relatdério de comprovacgdo deverd conter:
I - Relatério constante no anexo I1II, obedecendo ao disposto no
art. 1b;

II - Cépia do certificado, declaracgdo de veracidade da participacédo,
registro fotografico, quando a viagem do servidor ou agente politico
tiver por finalidade a participac¢do em eventos, cursos, seminarios,
treinamentos ou similares.

§ 2° - Caso necessadrio, poderdc ser solicitados ao servidor ou o
agente politico documentos complementares pelo Presidente da Camara
ou pelo Chefe de Gabinete para a prestag¢ao de contas.

Art. 21 - Caso a viagem do servidor ou agente politico ultrapasse
a quantidade de diadrias solicitadas, ocorrera o ressarcimento das
didrias correspondentes ao periodo prorrogade, com justificativa
fundamentada e mediante autorizacdo do Presidente da Céamara
Municipal, admitida a delegag¢do de competéncia.

Art. 22 - Serdo de inteira responsabilidade do servidor ou agente
politico eventuais alterac¢des de percurso ou de datas e horarios de
deslocamento, gquando ndo autorizados ou determinados pela Cémara
Municipal de Pedro Canario.

Art. 23 - 0O preenchimento do relatério de comprovagdo & de inteira
responsabilidade do servidor ou agente politico beneficiado.

Art. 24 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestacédo de contas sdo, respectivamente do Gabinete da
Presidéncia.

Art. 25 - Compete ao Presidente da Cémara Municipal por despacho
fundamentado, glosar didrias indevidas, t&oc logo sem a comprovagao,
além de outras sancdes cabiveis, ao servidor e agente politico que
comprovadamente forjar o prolongamento desnecessario ou por motivos
particulares alheios & motivagdo da viagem, agir com a finalidade
de usufruir vantagens da presente resolucgdo.

CAPITULO VII

DO REEMBOLSO DE DESPESAS M
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Art. 30 - No caso em que o servidor ou agente politico ndo facam
jus aoc recebimento de diédria de viagem, nos termos do art. 5°, o
mesmo estando em viagem a trabalho no intervalo de 12:00hs as
18:00hs, podera receber o ressarcimento das despesas gastas com
alimentacdo, ndo excluindo a hipdtese do §2° do art. 1° desta
Resolucdo, desde gue devidamente autorizada e mediante apresentacdo
de documento fiscal.

Paragrafo Unico - 0O valor de ressarcimento, em nenhuma hipdtese,
excederd o valor estabelecido para meia didria, respeitando a
localidade onde o servidor ou agente politico realizou a viagem.

Art. 31 - As despesas com diarias gue forem empenhadas e ndo foram
pagas pelo financeiro, serdo contabilizadas através de reembolso,
na forma de adiantamento e o saldo indenizado e contabilizade na
forma da presente resolucdo, na data da prestagdo de contas pelo
servidor ou agente politico.

CAPITULO VIII

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 32 - N3o serd permitido ¢ reembolsco de despesas extras com
bebidas alcodlicas, telefonemas particulares e despesas
equivalentes.

Art. 33 - Ocorrendo a necessidade de pernoitar por defeito, quebra

do veiculo, conserto de pneu e casos de forga maior e havendo
necessidade de abastecimento do carro oficial em wviagem, © mesmo
serd reembolsado desde que apresente a nota fiscal do fornecedor.

Art. 34 - As despesas decorrentes da aplicagdo desta resolugdo
correrdo a contadas dotagdes orcamentdrias préprias alocadas no
orcamento de cada exercicio financeiro, criadas se inexistes e
suplementares se necessario.

Art. 35 - Ficam fazendo parte integrante desta resclugdo 0os AnNexos
I, ITI e I1II respectivamente.

Art. 36 - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacgéo,
ficando revogada as resolugdes: 016/2007, 036/2010, 048/2012, que |
dispde sobre viagem a servigo e concessdo de didria e despesas afins
a servidores efetivos, cedidos, contratados, comissionados e
agentes politicos da Cémara Municipal de Pedro Canario.

REGISTRE-SE; PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE @/D
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Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Pedro Canério, Estado
do Espirito Santo, aos 11 de abril de 2023.

B

DENIS PEREIRA AMANCIO

Presidente da Camara Vice Pf sidente
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TABELA DOS VALORES DAS DIARIAS

GRUPO I DENTRO DO ESTADO FORA DO ESTADO
Agentes RS 400,00 diaria RS 500,00 diaria
Politicoes integral integral

(Vereadores) R$ 200,00 meia didria RS 300,00 meia diaria

GRUPO II DENTRO DO ESTADO FORA DO ESTADO

e Chefe de RS 150,00 diaria RS 200,00 diéria
Gabinete integral integral
» Berrebiels de RS 75,00 meia diaria RS 100,00 meia diaria
Financas
e Procurador
GRUPO III DENTRO DO ESTADO FORA DO ESTADO
Demais cargos
e Servidores
Efetivos RS 100,00 diaria RS 150,00 diaria
e Comissionado integral integral
e Cedidc L i R : T
b Dombretads RS 50,00 meia didria R$ 75,00 meia didria
e Membros dos
Conselhos e
Comissées
e Membros
colaboradores
eventuais
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ANEXO II

FORMULARIO DE PEDIDO DE CONCESSAO DE DIARIAS E/OU PASSAGENS

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome do servidor (a)ou agente politico:

Nome do Nao servidor(a):

Matricula do servidor: Cargo/Funcio:
Nome do Banco: N° Agéncia: N° Conta p/ depésito:
Chave Pix:
CPF': RG:
End: Ne Valor Valor Total
Telefone: didrias: Unitario (RS)
cel.: (RS)
e-mail:
IDENTIFICAGAO DO AFASTAMENTO
Tipo de Viagem: Tipo de Solicitacdo:
( ) No Estado ( ) ( ) Didrias Integral
Fora do Estado { ) Meia Diéaria
( ) Passagens
N° do bilhete de passagem:

Meio de Transporte:

( ) Aéreo ( ) Rodoviédrio ( ) Velculo Oficial
JUSTIFICATIVA:

Local de Origem: Local de Destino:

Data da Hora da saida: Data do Hora do
saida: retorno: retorno:

Excelentissimo Senhor Presidente da Cadmara Municipal de Pedro
Candric/ES, venho por meio desta, reguerer autorizacdo para

viagem conforme descrito neste formuldrio, bem como ¢ recebimento

da respectiva diaria.

Data: Assinatura do solicitante:
APROVACAO
Data: Assinatura e carimbo:

L
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ANEXO IIT

RELATORIO DE VIAGEM

IDENTIFI CACAO DO REQUERENTE
Nome do servidor(a)ou agente politico:

Nome do Naoc servidor (a) :
Matricula do servidor:

JCargo/Fungéo:

Eu, gue subscrevo abaixo, nos termos da Resolugdo n° xxx/20xx,
venho a V. Ex®, apresentar o respectivo relatério de viagem

conforme abaixo:

RELATORIO DE VIAGEM
(Descreva o objetivo da viagem e as atividades realizadas)

Camara Municipal de Pedro Canario/ES

Pedro Canario -ES, DE 20XX.

Assinatura do Requerente
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